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RESOLUCAO NORMATIVA N202 /2025
25 DE ABRIL DE 2025

Estabelece Diretrizes Municipais, Normas e Procedimentos que
regulamentam a transigdo de Gestores Escolares das Unidades
Escolares da Rede Municipal de Ensino de Itabaianinha -
Sergipe, e dd outras providéncias.

CONSIDERANDO o Plano Nacional de Educagdao - PNE 2014-2024 aprovado pela Lei n®
13.005 de 25 de junho de 2014, prorrogada através da Lei n? 14.934 de 25 de julho de
2024, especificamente na meta 19 - Assegurar condigdes, no prazo de 2 (dois) anos, para
a efetivagdo da gestdo democratica da educagido, associada a critérios técnicos de mérito e
desempenho e a consulta publica a comunidade escolar, no dmbito das escolas publicas,
prevendo recursos e apoio técnico da Unido para tanto;

CONSIDERANDO o que determina o Plano Municipal de Educagdo - PME aprovado através da
Lei n2940 de 10 de junho de 2015, especificamente na meta 18: Assegurar condigdes
no prazo de 02 (dois) anos, para a efetivagdo da gestdo democratica
da educagdo, associada a critérios técnicos de mérito e desempenho e a consulta
publica a comunidade escolar, no ambito das escolas publicas, prevendo recursos e apoio
técnico da Unido para tanto;

CONSIDERANDO os fundamentos da Lei n? 14.113 de 25 de dezembro de 2020 que
Regulamenta o Fundo de Manutengdo e Desenvolvimento da Educagdo Basica e de Valorizagao
dos Profissionais da Educagao (Fundeb) e instituiu a Complementagdao-VAAR para as redes
publicas que, cumpridas as condicionalidades de melhoria de gestao e alcangarem evolugao de
indicadores a serem definidos, de atendimento e de melhoria da aprendizagem com
redugdo das desigualdades, nos termos do sistema nacional de avaliagdo da educagdo bdsica,
conforme previsdo no art. 14, da mesma lei;

CONSIDERANDO o Parecer n? 04/2021 do CNE- Conselho Nacional de Educagdo que
dispoe sobre uma Base Nacional Comum de Competéncias do Diretor e Vice-Diretor
Escolar (BNC Diretor Escolar), com a estruturagao de diretrizes e referenciais de atuagao
para a gestao escolar, de forma democratica e participativa;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n? 1.023 /2019que estabeleceu critérios de mérito e
desempenho para seleg¢do de profissional do magistério habilitado a fungdo gratificada de
gestor escolar na rede piblica municipal de ensino do municipio de Itabaianinha -
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Sergipe;

CONSIDERANDO a aprovagio pelo CONSELHO MUNICPAL DE EDUCAGAO DO MUNICIPIO DE
Itabaianinha/SE, do teor da Presente Resolugdo Normativa, conforme votagao realizada em 25
de abril de 2025.

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer o processo de transi¢do entre Gestores das Unidades Escolares da
Rede Municipal de Ensino de Itabaianinha com o objetivo de fornecer diretrizes e
recomendagdes para possibilitar uma transigao suave e eficaz entre gestores, garantindo que
a missao e os objetivos das unidades escolares sejam mantidos.

§ 12 - Para organizar a transigdo, deve ser considerado o anexo Unico desta Resolugido
Normativa, para registro e assinatura confirmando as agdes realizadas.

§ 22 - O(s) documento(s) comprovando a transigao realizada entre os Gestores Escolares
devera(m) ser encaminhado(s) para Secretaria Municipal de Educagdo - SME e o Conselho
Municipal de Educagao - CME.

§ 32 - Na impossibilidade justificada do(a) Gestor(a) Escolar, que deixara de exercer a
fungdo, realizar a transigdo, cabera a equipe da area administrativa em efetivo exercicio na
Unidade Escolar, coordenar o processo de transigdo, com registro em ata, contendo os
assuntos/repasses/pendéncias de dimensdo administrativa e pedagoégica referente a
Unidade Escolar, em articulagao com o préximo Gestor Escolar.

Art. 22 - O processo de transi¢do deve garantir o principio da continuidade do servigo
publico, otimizando o tempo na execugdo de projetos, diminuindo as perdas e fluxo das
acoes desenvolvidas pelas Unidades Escolares, contribuindo para o fortalecimento de uma
gestdo democratica.
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Art. 32 - Cabera ao Conselho Escolar acompanhar todo processo de transi¢ao
de que trata esta resolugio.

Paragrafo Unico: Cabera ao Gestor(a) Escolar nomeado(a), seguir o cronograma
de atendimento a comunidade educativa tdo logo seja nomeado, a partir da data
estabelecida pela Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 42 - O processo de transicdo devera ser realizado durante 30 (trinta) dias,
podendo ser prorrogado uma unica vez pelo mesmo periodo, comegando
imediatamente ap6s a nomeagdo do(a) novo(a) Gestor(a) Escolar, devendo ser
produzido e participarem:

I-Gestor(a) Escolar que deixou a fun¢do da Unidade Escolar;

II-Gestor(a) Escolar empossado para assumir os trabalhos da Unidade Escolar;
III-Equipe Administrativa da Unidade Escolar;

IV-Conselho da Unidade Escolar;

V- Ser produzido registro das principais informagdes e dados da Unidade
Escolar nas dimensdes: Administrativa e Pedagogica.

Art. 52 - No dmbito da DIMENSAO DA GESTAO ADMINISTRATIVA, o(a) Gestor(a)
Escolar da referida Unidade Escolar, devera prestar informagdes e entregar os
seguintes documentos:

I-Relatério atualizado da Vida Legal do estabelecimento de ensino, acompanhado
dos Atos Regulatoérios - Processo de autorizagdo de funcionamento da Educagdo
Infantil, Ensino Fundamental e da Educagdo de Jovens e Adultos;

II-Regimento Comum das Unidades de Ensino da Rede Municipal;

III-Relagdo de todos os servidores efetivos, comissionados, contratados e
terceirizados que formam as unidades escolares, detalhando os cargos, fungdes,
carga horaria e o tipo de vinculo;

IV-Relagdo de servidores em Estagio Probatorio, se houver;

V-Relagdo de todos os estagiarios que formam as unidades escolares, detalhando o
setor, atividades e carga horaria;

VI-Relagdo de estudantes que utilizam transporte com os dados do motorista e
monitor de transporte escolar da comunidade de onde ele é advindo;

VII-Cardapio da alimentagao escolar servida as criangas e estudantes;

VIII-Registros de estudantes com restri¢gdes de satide e alimentagao;
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IX-Demonstrativo detalhando as especificagdes, unidade, quantidade, validade e
condigbes de armazenamento dos produtos alimenticios pereciveis e nio
pereciveis existentes na Unidade Escolar e anexos, se houver;

X-Demonstrativo detalhando as especificagdes, unidade, quantidade,
validade e condig¢des de armazenamento de materiais de consumo
existentes na Unidade Escolar e anexos, se houver. Ex.: Materiais de limpeza, etc.;

XI-Demonstrativo detalhando as especificagdes, unidade, quantidade, e estado dos
bens modveis existentes na Unidade Escolar e anexos, se houver. Ex.: bird, carteiras,
bebedouro, etc.;

XII-Certificado de Limpeza de caixas d’dgua, dedetizagdo/desratizagdao (dentro
do prazo de validade);

XIII-Chaves de acesso a todas as portas e armarios existentes na Unidade Escolar,
bem como, senhas de acesso aos computadores, programas, etc.;

XIV-Processos de prestagdo de contas e extratos bancarios referentes ao
Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE, dentre outros, se houver;

XV-Termo informando as agdes de implementagao do PDDE;
XVI-Livros de atas pedagdgica e administrativas, se houver;

XVII- Os arquivos institucionais nos computadores da Unidade Escolar
organizados e identificados;

XVIII-Termo de Transferéncia de Responsabilidade e Relatério de Inventario de
Bens Moveis da Unidade Escolar;

XIX-Relatério atualizado sobre obra(s) em andamento no estabelecimento de
ensino, se houver; Ex.: Cronograma de Execugio, etc.;

XX-Oficios protocolados com solicitagdes de obras e reparos no estabelecimento de
ensino, se houver;

XXI-Relatério sobre os Livros Didaticos (acervos entregues, quantidades no

depésito, dentre outros aspectos);

XXII-Oficios expedidos e recebidos, decretos, instrugdes normativas, portarias,
resolugdes e leis do Sistema Municipal de Ensino;
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XXIII-Registros de estudantes com restricdes de guarda e o0s processos
encaminhados ao Conselho Tutelar ou outros 6rgios;

XXIV-Relagdo informando os estudantes pertencentes ao Programa Social Bolsa
Familia/Sistema Presenga;

XXV-Relagdo apresentando a quantidade de CPU e monitores disponiveis no
laboratério de informaética, especificando quantos e quais funcionam ou estdo
com problemas, se houver;

XXVI-Relagdo apresentando a quantidade de projetores ou data show disponiveis,
especificando quantos e quais funcionam ou estio com problemas, se houver;

XXVII-Relagdo apresentando a quantidade de TV multimidia e controle da mesma,
especificando quantos funcionam e quantos estdo com problemas, se houver;

XXVIII-Declaragdo informando se tem ou ndo internet, especificando a
operadora, a velocidade e no caso de WiFi qual a abrangéncia da mesma (sala
dos professores, secretaria, salas de aula, etc.);

XXIX-Taldao de cheques, se houver, e cartio de débito da conta corrente
referente ao(s) programa(s) existentes na Unidade Escolar;

XXX-Relagdo informando os programas e o(s) numero(s) da(s) conta(s)
bancaria(s) referente(s) ao(s) recurso(s) recebido(s);

XXXI-Extratos apresentando os saldos em conta corrente e aplicagao do(s)
recurso(s), referentes aos programas existentes na Unidade Escolar;

XXXII-Plano de A¢do referente aos programas, bem como identificar a execugao
das agdes ja implementadas;

XXXIII-Comprovantes de pagamentos que estdo em transito juntamente com as
seguintes documentagoes: Solicitagdo de Org¢amentos, Or¢amentos, Nota(s)
Fiscal(is), Certidoes, Cépias de Cheques, etc,;

XXXIV-Identificar localizagao das copias das prestagdes de contas anteriores;

XXXV-Documentos referente ao Conselho Escolar: Termo de Posse, Localizagdo
dos livros de Atas do Conselho Escolar, bem como seu Regimento/Estatuto,
Portaria de Homologa¢do do Regimento, nome dos integrantes e respectivos

contato telefonicos e enderego eletrénico;

XXXVI-Documentagdo referente as reunioes de Pais e Mestres;
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XXXVII-Acesso aos canais de comunicagdo em redes sociais ou outras
plataformas referentes a Unidade Escolar

XXXVIII-Indicar localizagdo e uso dos arquivos digitais com modelos de
oficio, parecer, relatério de execugdo financeira, relatéorio de execugdo fisica,
orgamentos, analise das propostas, demonstrativo da execugdo da receita e
despesa e de pagamentos efetuados, relagdo de bens
adquiridos ou produzidos, consolidagdo da pesquisa de prego, relatério e
recibo mensal de atividades desenvolvidas por voluntario (caso exista) referente
a prestagdao de contas;

XXXIX-As informagoes relacionadas a equipamentos que apresentem problemas
de funcionamento, devem ser apresentadas acompanhadas de relatério emitido
por profissional técnico habilitado;

XL-Breve descrigdao da comunidade escolar;

XLI-Demais informacgdes referentes a dimensdao administrativa que julgar
necessario.

Art. 52 - No ambito da DIMENSAO DA GESTAO PEDAGOGICA, o(a) Gestor(a)
Escolar, devera prestar informacgodes e entregar os seguintes documentos:

I-Projeto Politico-Pedagoégico da Unidade de Ensino e Plano de Agao atualizado;

II-Relagdo apresentando a organizagdo das turmas do ano corrente ou para o
proximo ano letivo, considerando a rematricula e novas matriculas;

III-Horarios com distribuigdo da carga horaria dos docentes que atuam na
Unidade Escolar;

IV-Relagao detalhando nome, idade e CID de criangas e estudantes Publico-Alvo
da Educagao Especial e Inclusiva, se houver;

V- Relagdo contendo os nomes dos Profissionais de Apoio a Inclusao Escolar;
VI-Matriz Curricular;

VII-Relagdo apresentando os Programas e Projetos oferecidos na Unidade de
Ensino juntamente com os planos de agao;

VIII-Diarios de Classe (coOmputos das aulas, notas conceituais, frequéncia)
devidamente atualizados;

IX-Atas de Resultados Finais assinadas e atualizadas;
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X-Indicadores Quantitativos de Qualidade de Ensino das avaliagdes externas e
internas (SAEB, CAED, SAESE e DUCA +) acrescido das taxas de aprovagao,
defasagem de idade/série abandono e evasao escolar;

XI-Dados do Busca Ativa Escolar;

XII-Dados do Censo Escolar;

XIII-Livro de Ata de Conselhos de Classe;

XIV-Livro de Ata de Ocorréncias Pedagogicas;

XV-Ata de Atividade Complementar Coletiva - Formagdo continuada dos
profissionais;

XVI-Livro/Caderno de Registro de Reposicdao de Aulas;
XVII-Portfélios dos educadores da Educagdao de Jovens e Adultos-EJA;

XVIII-Relatérios dos Educadores da Educagdo em Tempo Integral e Integrada, se
houver;

XIX-Apresentar o arquivo fisico ativo e passivo de todos os documentos
relacionados a vida estudantil de cada discente que se matriculou na Unidade
Escolar. Ex.: didrio de classe, atas de resultados finais, pasta individual dos alunos
listados e assinados;

XX-Demais informagdes referentes as dimensdes pedagégicas que julgar
necessario.

Art. 62 -Caberd ao(a) Gestor(a) designado(a) para o exercicio
subsequente:
I-Realizar a inclusdo de novas senhas de alarme, computadores e contas
bancarias;

II-Realizar adequagdes do Conselho Escolar da unidade de ensino num prazo
maximo de 60 (sessenta) dias a contar a partir de sua nomeacgao;

III-Participar ativamente do processo de transigdo se apropriando de todas
as informagdes passadas;

IV- Participar da formag¢do a ser promovida pela Secretaria Municipal de
Educag¢io aos Gestores nomeados para o exercicio subsequente;
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V-Atestar que o processo de transigdo ocorreu conforme orientagdes da presente
Resolugdo e relatar a Secretaria Municipal de Educagdo possiveis problemas no
processo de transigdo para providéncias cabiveis;

VI-Exercer suas fung¢des conforme atribuigdes dispostas no Regimento Comum das
Unidades de Ensino, bem como Lei Complementar n¢ 832/2010 e demais
legislagoes vigentes, se houver;

Art. 72 A critério do(a) Gestor(a) Escolar, que deixara de exercer a fungao, podera
ser repassada informagées complementares a presente Resolugdo;

Art. 82 A ndo observancia do disposto nesta Resolugdao Normativa pelo novo(a)
gestor(a), bem como pelo(a) Gestor(a) Escolar que deixou a fung¢do, serdo
passiveis de abertura de sindicancia e(ou) processo administrativo, ficando o(a)
gestor(a) passivel de responder conforme Lei Federal n? 8.429/1992, redagao
alterada pela Lei Federal n® 14.230/2021.

Art. 92 A Secretaria Municipal de Educagao devera constituir Comissao Interna
de acompanhamento do processo de Transicdo de Gestores Escolares nas
Unidades Escolares e sera composta por:

I- Representante(s) do Departamento Administrativo e de Gestao Escolar;
II- Representante(s) do Departamento Pedagoégico;
[lI-Representante(s) do Conselho Municipal de Educagado - CME.

Art. 10 A Comissao Interna de acompanhamento do processo de Transigao de
Gestores Escolares nas Unidades Escolares, para o mandato de um ano, com a
possibilidade de uma recondugio, tera as seguintes atribuigoes:

I-Elaborar relatério ou ata de como ocorreu o processo de acompanhamento do
processo de Transigdo de Gestores Escolares nas Unidades Escolares;

II-Comunicar oficialmente as decisdes da comissdo ao grupo que representa;

III-Eleger os responsdveis para cada agdo, assim como as fungdes de cada um
dentro da comissao;

IV-Registar todas as agdes planejadas e executadas pela comissao, consolidar,
e, no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o encerramento da transigao apresentar ao
Gabinete do(a) Secretario(a) para posterior arquivamento;

Art. 11 Fica determinado que a Secretaria Municipal de Educagao - SME
encaminhe a presente Resolugdo Normativa para as Unidades Escolares publicas
pertencentes ao Sistema Municipal de Ensino do municipio de
Itabaianinha/SE, em consondncia com o Documento Curricular
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Referencial de Itabaianinha - DCRI e Plano Municipal de Educagio - PME.

Art. 12 Havendo necessidade, a Secretaria Municipal de Educagdo, por
interveniéncia do Departamento Administrativo e de Gestdo Escolar, e
Departamento Pedagégico, podera publicar instrugdes adicionais que se fagam
necessarias ao cumprimento desta Resolugdo Normativa.

Art. 13 Havendo necessidade, até seis meses apos o periodo de transigdo, o
Gestor Escolar empossado, de forma oficial, devera convocar o Gestor Escolar
que deixou de exercer a fungdo, para prestar esclarecimentos sobre possiveis
duvidas que venham surgir;

Art. 14 Os casos omissos e as questdes suscitadas por esta Resolugao
Normativa serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagdo e /ou o Conselho
Municipal de Educagao, através de Comissdao propria.

Art. 15 A presente Resolugdo Normativa entrara em vigor na data de sua

publicagdo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Itabaianinha/SE, 25 de abril de 2025
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