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DECRETO N° 2T3/2024
DE 20 DE SETEMBRO DE 2024.

“Aprova a Instrucédo Normativa n* 0052024 que
estaboloce critérios administrativos para o
tratamento de dados no Municipio de
abaianinha/SE em cumprimento a Lei Federal n®
13. 709/2018, Lel Geral de Protegio de Dados -
LGPD.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ITABAIANINHA, Estado da Sergips. no uso
de suas atribuigdes legais e,

Resolve:

Art. 1°, Aprova a Instrucac Normativa n* 0052024 que esfabelece crilénes
admirestrativos para o tratamenio de dados ne Muncipo oe tabasaninha’SE em
cumprimento a Lei Federal ® 13 T08/2018, Lei Geral de Protegso de Dados - LGPD

Art. 2. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacho

Art. 3°. Revogam-se as ospasigdes am contrana

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ITABAIANINHAJSE, EM 20 DE

SETEMBRO DE 2024.
DANILO ALVES DE CARNALHO
Sarr . : \—
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MUNICIPIO DE ITABAIANINHA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

INSTRUGAO NORMATIVA 0052024
ITABAIANINHA, 20 DE SETEMBRO DE 2024

Estabelece critérios administrativos para o
tratamento de dados no Municipic de
itabalaninha/SE em cumprimento a Lei
Federal n® 13, 7092018, Lei Geral de
Protegiio de Dados - LGPD.

CAPITULD |
Da Finalidade

Art. 1° - O Municipio de tabaianinha/SE através do Comité Interdiscaplinar
oe Protecao de dados Pessoals. instituido atraves do Decreto Municipal n® 267, oe 11
de Margo de 2024, eslabelece atraves desta Instrugiio Normativa, os pardmetros e
procadimantos para a aplicagao @ a mplemantagao da Lei Federal n* 13 708, de 14
de agosto de 2018 Lei Geral de Prolecdo de Dados Pesscais (LGPD), no ambito do
Poder Executvo Municipal, a fim de tutelar o direito fundamental A protegao dos dades
pessoals. eslabelecendo compelncias diretrizes regras procedimenios gerss e
providéncas comelatas a serem observados no dmbito da administracdo publca
municipal direls, autdrquica e fundacional, visando a garantr a prolegdo de dados
pessoals

CAPITULO N
Definigbes

Art 2° - Para os fins desta Instrugao Normativa, considera-se:

L Dado pessoal: nformacio relaconada & pessoa natural identificada ou
identficaved

Il. Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre ongem racial ou éimca,
convicyao religiosa, opanido politica, filiagdo a sindicato ou a organzacao de cardler
religoso. flosdhco ou politico, dado referente 4 sadde ou 4 vida sexual, dado genético
ou biométrico, quando vinculade a uma pessoa natural

Ppa Flanang Pexalo, n® 27 1* Ander - Cantro - HubsisrsnhaSE, CEPW CNPIMF n*
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. Dado anonimizado: dado relativo a Wular que ndo possa ser
idantificado, considerando a utikza¢do de meios ldenicos razodves & disponives na
0casido de sau tratamento.

IV. Banco de dados: conjunio estruturado de dados pessoais, esiabslecdo
2iT WM ou em vinos locais em suporte eletrdnico ou fisico

V. Thular: pessoa natural 8 quem se referem os dados peesoas gue s30
objetos de tratamento,

VL Controlador: pessoa natural ou |uridica. de diresto pdblico ou privado,
que no &mbito do Municipio de tabaianinha passa a ser o Comité Interdisciplinar de
Protecao de Dados. conforme Decreto Municipal 267/2024, o qual passa a ter
competénca delegada para tomada de decisdes referenies ao tratamento de dados
pessoais

Vil. Operador: pessoa natwal ou juridca, de direilo pablico ou privado, que
reaiza o tratamentc de dados pessoais em nome do controlador,

Vill. Encarregado: pessoa mndicada pelo controlador & operador como canal
de comumcacio entre o controlador, os ttutares dos dados & @ Autondade Nacional
de Protegéo de Dados (ANPD)

IX. Agentes de tratamento: o controlader @ o operador

X Tratamento: toda operagao realizada com dados pessoais, como as que
se referam & coleta, producdo, recepgdo, classificagdo, ulilizagdio, acesso
reproducao, ransmissdo,  dstribgao,  processamento. arguvarmento.
amazenaments, eliminacse, avaliacdo ou controle da mformacso. modifcagss,
comunicaclo, ransferéncia, difusio ou extraglo.

Xl. Anonimizagio: utiizacso de meios técnicos razodvess e disponiveis no
momento do tratamento. por mewn dos quass um dado perde a possibilidade de
associaclo, direta ou indireta, 3 um ndividuo.

Xil. Consentimento: manifestacio livre, informada e ineguivoca pela gual o
fiilar doe cados concorda com o ratamento de seus dados pessoais para uma
finalidade determinada

Xill, Plano de adequagiio: conjuno das regras de boas praticas e de
governanca de cados pessocais que estabelecam as condigfes de weganizaclio, o
rwammm,ouproummm.unmdeuguw'mmmu
técnicos, as obrgagies especificas para os diversos agentes envolvidos no
lratamenio, as acdes educalivas, os Mmecanismos intemos de supervisdo e de
mitigagdo de riscos, o plano de respostas acs incidentes de seguranca e outros
aspectos relaconados ao ratamento de dados pessoais

Art, 3° - As atvidades de tratamento de dados pessoais pelos Grgdos e
entdades municipais deverdo observar a boa % e os seguintes principios M

Poa Floians Pesato, o 27, 1* Anciar — Cantre - inbsmsenha/SE, CEP 48280000, CNPUMF n*
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MUNICIPIO DE ITABAIANINHA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

I. Finalidade: realizaglo do tratamento para proposilos legilimos,
especificos, explicitos e informados 20 titular, sem passibdidade de tratamento
postenior ge forma incompativel com assas finaidades

N, Adequagio: compatbilidade do ftratamento com as finalidades
informadas a0 titular, de acorde com o confexdo do tratarmento

Hl. Necessidade: imitagao do Wratamento 30 MINIMO NECESSANo para a
realizacao de suas finakdades, com abrangénaa dos dados perlinentes, proporcionans
& nio excessivos &m relacio as inalkdades do tratamento de dados

V. Livre acesso: garanfia aos tlulares, de consulta facilitada e gratuita
sobre a forma @ a duragde do tratamento, bem como sotxe a inegralidade de seus
dados pessoais

V. Qualidade dos dados: garantia aos fitulares, de exalddo, ciareza,
releviinGis ¢ atualizaclio dos dados de acordo com B necessddade e para o
cumprimanto da finalidade de seu tratamanto

V. Transparéncia: garantia acs ttulares, o8 mformagdes claras, precisas e
facimente acess/ves sobre a realizagio do fratamento e oS respeclivos agentes de
tratamento, observades os segredos. comercial e indusinal

Vil. Seguranga: utilizacio de medidas lécnicas & administrabvas aptas a
proleger os dados pessoals de acessos Nao autonzados e de situagdes acdentais ou
licitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicacho ou ddusao

Vil. Prevengho: adogio de medidas para prevenir a ocorrincia de dados em
wirtude do tratamento de dados pessoais

IX. Nao discriminacio: impossibilidade de realizaglo do ratamenta para
fins discrminatéeios dicitos ou abusivos.

X. Responsabilizagdo e prestagdo de contas: demonstraglo, pelo
agente, da adogho de medidas eficazes @ capazes de comprovar a observincia @ o
cumpnmento das nommas de profecdc de dados pesscals e, inclusive, da eficacia
dessas medidas.

CAPITULO Wi
Das responsabilidades

Art. 4* - O Poder Exacutivo Municipal, por meio de seus arglos e entidades,
nos lermos da Lei Federal n® 13. 70002018, deve realzar @ manter continuamente
atualzados:

L. O mapsamento dos dados pessoals existentes e dos Muxos de dados
pessoals em suas unidades ~

I AmiihoomodtﬂmnimtmuMmM't
N O plano de adequagdo, observadas as exipéncas do Arbgo 15 desta

Instrugac Normativa
Pea flonano Peaoto, n®* 27, 1 Andar ~ Cenro - Bstesancha'SE. CEP 40200-000, CNPIMF nw*
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Art. 5* - Os Secretanos Municpais ¢ demais Gestores de Fundos e
Autarquia Municipais ficam designadee como Controladores através do Cometéd
Interdisciplinar de Protegao de Dados conforme Decreto Municpal n® 267/2024.

Paragrafo Onlco — Para fins de operacionalidade. os suplentes dos
Secretanos Municipais e demais Gestores de Fundos & Autarquia Munscipass ficam
designados como oparadores para a aplicabikdade da Lei Federal n® 13 708/2018 no
ambito Municipal

Artigo €° - O Municipio de llabsaninha/SE nomeara por ato adminisirativo
um Encarregado, com conhecimento na drea de Tl — Tecnologia da Informagéo, para
canal de comuncagdo entre o controlador, 0s Mulares dos dados e a Aulondade
Nacional de Protec8o de Dados (ANFD)

Art. 7° - A identidade @ as informagOes de contalo do Encamegado devam
ser devulgadas pubbcamente, de lorma clara e objetiva, nos meios oficiais de
divuigaciio do Municipio de Itabaianinha/SE (mural ofical ou sites) sendo
preferanciaimente no site oficial, em seciio especifica sobre iratamento de dados
pessoals

Art. B® - Compete ao Comité Interdiscplinar de Protegao de dados Pessoais
como Controlador

I, Aprovar as normativas complementares ac presente instrumento legal,

i. Prover condicies e promover agdes para efetividade do Plano de
Adequagao de Protecao de Dados Pessoais do orgio elou entidade,

. Elaborar o Relatdrio de Impacto de Protecao aos Dados Pessoais na
forma da lel, com o apoio técrico das dreas juridica & lecnologca da entidade; 8

W, Fomecer aos operadores termos de uso, manuais de instrucbes e
freinamento dos tratamentos sob sua responsabilidade

V. Onentar a aphcagao de solugbes aos operadores

VI. Realizar perodicamenie reunides para ratar do andamento das aghes
ge cada sator, anaksando relatonos encaminhados palos setores ou pelo Encarregado
da protecio de dados, analisando novas formas de facilitar 0 acesso a informagao e
a mathoria continua da implementagao da Lei de Protegio de Dados.

VIL. Propor regras de nobficaglo para os setores gue de acordo com o
relatono do Encarmegado de protecdo de dados esteam descumprndo as fregras
destas Instrugdo Normaliva

Vill. Promover o ftreinamento e conscientizacio de lodos 08 usuaros
regularments sobre as politicas e procedimentos de controle de acesso, assim como
sobre os riscos de seguranca associados ac acesso ndo sulornzado aos astemas @ 4/
dados.

Pea Flotano Pexolo, n* 27, 1° Andar — Candro - llabaisanha/SE, CEP 40200-000, CNPIMF n*
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MUNICIPIO DE ITABAIANINHA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Art. 9° - Compete a0 Encamegado @ sua equipe de apalo.

I, Gerenciar o0 Plano de Adequacao para

a. irventariar os tratamentos do controlador, inclusive 08 eletrdnicos e
fisscos;

b, Analisar 8 maturidade dos ralamentos em face dos objetivos & metas
estabslecdos e do consequente risco de modentes de privacidade:

c. Avaliar medidas de seguranca, técnicas @ administrativas apias @
proteger 0s dados pessoais de acessos N0 autorizados e de siluagdes acdentals ou
fdicitas de destrugBo, perds, alteragdo, comunicagao ou qualkyuer forma de tratamento
nadequado ou ilicito,

d. Adotar as prowidéncias cabiveis para mpsementar as medidas de
seguranca avaliadas,

e. Cumprir os obyebvos © metas previstas no Plano de Adequacio dos
orgaos &'ou entidades

Il. Receber ga Ouwvidoria Mumscipal reclamacles e comunicagdes dos
titulares, prestar esclarecmentos e adotar providéncas

M. Recaber comumncagbes da Autondade Nacional de Protegao de Dados
Pessoas - ANPD & adotar provid@ncias.

V. Cnentar os funcionancs @ os contratados no cumprenento das priticas
necessarias a privacidade de dados pessoals.

V. Quando provocado, entregar o Relatono de Impacio de Protecdo acs
Dados Pessoals. na forma da lei. com 0 apos0 18Cnico das areas |uridica e tecnologica
da entidade

VI, Atender 35 normas complementares da Apénoa Nacional de Protecao
de Dados Pessoais

Vil Informar 3 Agéncia Naconal de Protecio de Dados Pessoais ¢ acs
Mulares dos dados pessoais eventuais ncdentes de privacidace de dados pessoals.
dentro da execucio de um planc de respostas a incdentes

Art. 10 - Compete ap Operador deo dados pessoas e sua eguipe de apow

I. Manter registro das operagdes de tratamento de dados pessoas que
forem realizadas.

Il. Realizar o tratamento de dados segundo as instrugbes formecidas pelo
controlador @ de acordo com a8 normas aplicivels,

. Adotar. em conformidade s instrucOes fornecidas pelo controlador / |
medidas de seguranca. 1&cnicas e adminstrativas aptas a proteger os dados |
de acessos ndo autorizados e de situngdes acidentais ou llictas de deslruiclo, perda,
alteracdo, comunicagio ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito

Pea Flonano Pexoto, 1* 27 1° Andar ~ Centro - abssnnha/SE, CEP 45280000, CNP.UWF n*
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V. Subisitar o controlador no intuito de dar cumprimento as solicitagoes,
orentagbes & 4s recomendacdes do encarregado,
V. Executar outras atribuigoes correlatas

Art. 11 - Compete a Procuradora Jurldica do Municipio

L Anabsar & emidir parecer juridico sobre & aprovacdo de alos normativos
apresantados pelo Comitd Interdisciplnar de Proteglo de Dados necessarios a
apicacho da operacionaldade da Leld de ProlegBo de Dados no Municipo de
Itabaianinha/SE

CAPITULO IV
Do tratamento de dados pessoals pela Administragao Publica Municipal

Art. 12 - Os &rgos e as enlidades da Admirsstragiio Publica Municipal
podem efetuar o uso compartiihado de dados pessoais com outros drghos & enbdades
pubkcas para atender & finalidades especificas de execugiio de politicas pibliicas, no
ambito de suas atribuigfes legais, respeitados os principos de protecao de dados
pessoais alencados no Artigo 6° da Lel Faderal n® 13 708/2015.

§ 17 - O compartihamento de dados pessoas entre drghos e entidades da
Agminmtracdo Publica podera ser realizado nas seguintes hipiteses

| - Execugdo de polibcas publicas previstas em lels & regulamentos ou
respalkiadas em conlratos, convénios ou instrumentos congéneres, o

N - Cumprir obrigacao legal ou judicial

§ 2° - O controlador deve manter o registro do compartilhamento dos dados
PES50ais pars sfedo de compravacio prevista no incso VI do Artigo 18 da Lei Federal
n* 13 708/2018

Art. 13 - E vedado s0s Orpéos e entidades da Administracio Publica
Municipal transfery a entidades privadas dados pessoais consiantes de bases de
dados a que lenha acesso, exceto

I.  Em casos de execucho desceniralizada de ativdade publica gue exija a
transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico @ determinado, obeervado o
disposto na Lei Federal n® 12.527/2011,

. Nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente,
observadas as disposigbes da Lel Federal n® 13.708/2018, (L
. Quando houver previsiio legal ou a ransierénoa for respaigada, por

meo de cldusula especifica, em confratos. conNVenios ou Instrumentos congéneres

P¢a Flonano Pewoto, n* 27, 17 Andar — Cartro - abssninha!SE. CEP 48260-000. CNPJIMF o '|
13098 1810001-02, e-mait a0 retedtabalania as gury by
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ciga celetracio devera ser informada pelo responsavel ao Encarregado do Municipio
para comunicacio 4 autondade nacional de protecao de dados;

IV. Na hipoiese de a vansferéncia dos dados objeliver exclusivamente a
prevencdo de fraudes e wregularidades, ou proteger @ resguardar @ seguranca @ a
ntegridade do titular dos dados. desde que vedado o Uratamenio para outras
finahdades.

Paragralo Unico. Em quaisquer das hipbieses previsias neste arligo.

.  Atransferéncia de dados dependera de sulonzagho especifica conlenca
palo Comitd Interdiscipinar de Protecao de Dados.

. As entidades privadas deverfo assegurar gque ndo havera
comprometimento do nivel de protecio dos dados garantido pelo trgao ou entidade
municipal mediante declaracio expressa emita a0 Encarmegado do Municipio oe
Itabaiannha.

Art. 14 - Os orgaos e entidades da Adminsstracao Piblica Municpal podem
efeluar a comunicacdo ou o uso compariihado de dados pessoais a pessoa de draito
prvado. desde que:

. O Encarregado Informe & Autonidade Naconal de Protegao de Dados. na
forma do regulamento Federal correspondente,
Il. Sesa obtido o consentimento do ttular (Anexo IIl), salvo:
a. nas hiptieses de dispensa de consentimento previstas na Lel Federal n®
1370802018,
b. nos casos de uso compartiihado de dados, em gue sera dada a devida
publkcidade;
€. nas hipoteses do Artigo 13 deste Decrelo.

Paragrafo dnico - Sempre que necessdro o consentmento. &
comunicagao dos dados pessoais a entidades privadas @ o0 uso compartilhado entre
£81a8 @ 0 (rgdos e enlidades MuNICipals poderdo OCHmer someante NoS lenmos @ para
as finabdades ndicadas no ato do consentimento

CAPITULOV
Do planejamento da protegio de dados

Art. 15 - Ds plance de adequagio devem obsarvar, no minimo, o
sequinte

I, Publicidade das informagtes refativas ao tratamento de dados [
veiculos de fach acesso, preferancialmente nas paginas dos orgaos & entidades na
internel

Pga Flonane Pancte, " 27, 1° Andar — Centro - [labalaninha/SE, CEP 48280.000, CNPAMF n* )
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i, Atendimento das ewgéncias qua weram A ser esiabelecidas pela
Autoridadge Nacional de Protecdo de Dados, nos termos do Artigo 23, § 1° e do Artigo
27, paragrafo unico, da Le: Federal n® 13 708/2018

. Manutenglo de dados para o uso compartiihado com vistas a execugio
de politicas publicas, & prestacio de senvigos piblicos, & descentraizacho ca
alividage publica e 4 dsssaminacdo @ a0 acesso das informagbes pelo publico em
geral

V. Elaboragdo de inventario de dados, assim enfendsdo o regsiro de
operaghes de ralamento de dados pessoais, realzados pelo &rgdo ou entidade

V. Elaboragso do Relatdno de impacto de Protecdio de Dados Pessoals,
assim enendida a descrigBo dos processos de tratamento de dados pessoals que
podem gerar riscos as liberdades civis @ aos direitos fundamentais, bem como
medidas, saivaguardas & mecanismos de Mibgacao o8 Nscos

VL Elaboragio de Plano de Resposta a Incidentes assim entendido o plano
de resposta para ratar ocorméncias de stuagtes que venham a lesar a seguranga de
dados pessoais mantidos sob a responsabilidade do Grglo ou entidade;

Vil Instrumentsizacac da sdequacdo de Contratos, conforme onentagtes
expedidas pelo pela Procuradoria Junidica,

Vil Implementagia da utiizagao de Termos de Uso conforme orientagtes
expedidas pala Procuradona Jurldica;

Art. 16 - As enlidades inlegranies da Administragio Municpal indireta que
atuarem em regime de concoménca sujeitas ac disposio no Adigo 173 da
Constiluicho Federal deverSio observiar o regime relativo as pessoas |uridicas de
direito privado particulares, exceto quando estiverem operaconalizande politicas
publicas & no dmbitc da axecucdo oedas, nos termos do Artigo 24 da Lei n®
137082018

CAPITULO VI
Da protecho dos dados

Art. 17 — Para a tretamento dos dados pessoais pela Adminstragao Piblica
Municipal, serfo observados e protegidos os dados sensivels previsios na Lal Federal
n® 13.708/2018 (LGPD), o8 guais ndo serdo expostos nos canais de publicagdo, por
se tratar de algo pessoal gue ndo faz s 20 Ambito acminstrativo para a realizagso
de conirato @/ou oulros JoCumenins Necessano para a execucao das atividades da
administragio direta & indireta

Paragrafo dnico - S30 dassificados como dados sensivels informactes
pessoats sobre a origem racial ou étnica. convicglio religosa, opinido politica, ﬁlﬂé\
a sindicalo ou a organizacio oe cardler religroso, Niosdico ou poliico, dado referenta

Pga Fiorano Pebote. n* 27, 1* Andar - Cantr - II-WSECEP‘H!DDGD CNPIMI,
13.090 1810009-82, o-mail: abvwtsfDsabain ming s gy be |
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A salde ou & vida sexusl, dado genélico ou biométrico, quando vinculado a uma
pessoa naturad

Art. 18 - Para a execugdo do ftratamento dos dados pessoais pelas
Administragao Publica Municipal, previsios na Lel Federal n® 13 7082018 (LGPD),
que sBo deponibilizados nos canais de publicagio, por se tratar de algoe pessoal que
faz jus a0 ambito administralivo para a realizacio de conltralo e/ou outros documentos
necessaro para a execuglo das atividades da administragdo direta e indireta, os
Controladores deverdo fomnd-los andnimos nos alos admnistratives que forem ser
fornecidos, compartihados, publicados e/ou divulgados

§ 1° - A troca de informages dentro da propna Administraglo Munscipal
seja direta ou indweta, ndo se faz necessana a anonimizagio prevista neste arfgo

§ 2°- Em conformidade com O PARECER n 00004/2022/CNMLCICG
WAGU (NUF: 00668 000716/2019-43). elaborado pela Camara Naconal de Modelos
de Licitagao @ Contratos Admnistrativos & aprovado pelo Consultor-Geral da Unido,
a0 tratar scbre a aplicagio da Lew Geral de Protacdo de Dadoa nos modelos de
ictacdo e contratos, fixou o entendimento de que, nos contratos administrativos:

[...] nSo constemn os nirmeros de documanios pessoais das
pessoas naturals que Irdo assina-los, como ocorre narmalmente
com o8 representanies da Administragdo e da empresa
confratada. Em vez dsso, rophe-se nos  Insfrumentos
contratuals os representantes da Administracdo sejam
wentficados apenas com a matricula funcionai | "

§ 3° - Com relaglio acs representantes da contratada também se propbe
Que 08 instrumentos contratuas ©s Menhifiquem apenas pelo nome, 3 medicda que ©
a1 61dalel n” 8666 de 1993 e 0 §1° o 141 1
2021, exigem apenas esse dado.

id’-EmdeeMlmuduMmmmwm
dos processos OMENStTative dweto e indreto, os dados pessoas das pessoas fiscas
deve seguil a regra de anonimizacdo dos dados presente no art 19 oesta instrucglio
normativa

Art. 19 - 530 conscderados dados pessoais que deverio ser anonimizados
pela Administragio Publica Municipal:

L Enderaca,
. CPF.

. RG
V. Titdo de cleitor,

Pea Flormne Peonto, n* 27, 1" Andar - Centro - itabsiannha'SE, CEP 40200-000, CNPIMF
13098 1810001-82, e-mait gannaietabsan i sy
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V. NISPIS

Vi. Nomero do cartéo do SUS.
Vil. Telefore
Vi, E-mail

IX. Dados Bancanos.

Paragrafo Unico — A anonimizagdo dos dados 8 serem disponibdizados
para Publicitacho comslantes nesle aftigo sequird os modelos demonstrados no
Anexo | desta Instrugdo Normativa

Art. 20 ~ Para a anonimizacdo dos dados pessonis, a Administracho
Municipal direta e indirela através dos seus Operadores @ equpe de apoio deverdo
utilizar as seguntes ferramantas digitais

| - Mozila Firefox elou Microsoft Edge.

Art 21 - Caberd sos Operadores observar possiveis atualizacdes
automiticas e/ou recomendadas das ferramentas digitais previstas no Artgo 20, para
o bom funcionamento da operacicnalizago dos processos.

Art. 22 - Em caso de atualizagbes, altevacles, resinches &'ou axtnglo
(End of Life) dos softwares especificados no Artigo 20 desta Instrugio Normativa que
o% impossibilte manter a8 execucBo da anOMWTIZAGEO PESSOAIS NOS PIOCESSOS
admmistrativos, o Comitg Interdisciplinar decidird qual novo mecanismo operacional
serd ubizado para a anonimizaglo dos dados pessoals juUnto 808 PIOCESSOS
admnistrativos

Art, 23 - Nao sera parmitida a uthzacio de outras ferramentas, digitars ou
nao, para anonimezacdo dos dados pessoais junos 30s processos administrativos
pelos Controladores @ equipe de apoio.

CAPITULO VN
Da execugdio do tratamento dos dados

Art. 24 - Os Contreladores (Membros Titulares do Comité), Operadores
equipes de apoo e demais servidores da Administracio Municipal direta e indireta
deverdo ssiNar termo de responsabilidade (Anexo |1) 0 qual se comprometera emél
manter 08 dados pessoas por eles colelados, Mmanuseados, aMmazenados &ou
publicados de forma a garantir 0 sgilo das informagdes em conformidade com os
Artigos 17 e 19 desta Instrugdo Normativa

Pra Floraro Pexcto, n® 27, 1% Andar — Cenio - Bstasaninha!SE_ CEP 48280000, CNPIMF o

13.090 181000182, el (b el ok in nowd 4 goy L }
a.d
\Afesy M
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Art. 28 - Os Operadores e equipe de apoio inciario os lrabahos de
prolegBo dos dados pessoais junio B08 Processos adminstrabwos priorizando os
processos folaimente finalzados em ordem cronoldgica decrescente, ou seja, do atual
a0 mais antigo, passando a ocultar 06 dados sensivess ¢ anonimizando 0§ pessoais,
utilizando as ferramentas digitais previstas nesta Instruclo Normatwa, finalizando o
procedimento com a publcag@o dos processos tratados junto ac Portal Ofical do
Municipio.

Art. 28 - Apds a pubilcaglo dos processos junto ao Fortal Oficial do
Municipo, os Operadores ¢ equipe de apoio arquivariio os respectivos procassos
fisicos @ manterfo uma copia digitalizada original e tratada em arquwvo propno para
possivel acesso futuro

Art. 27 - Com fins de garantr o principio da seguranca para dados fisicos.
08 processos contendo dados pessoars nao ratados devem ser arquivados de forma
segura, com acesso restito a pessoas autorizadas

Paragrafo unico - O acesso ao processo fisico elou digital j& arquivado
contendo dados pessoais iratados ou ndo, dependerdo de autonzaglo do respectivo
maembro Controlador nomeado junto ao Comisé Interdisciplinar de Protecao de Dados,
responsavel pela respectiva Secretaria detentora do procosso solicitado

CAPITULO VI
Do vazamento de dados

Art. 28 - Em caso de vazamento de dades, a Administragdo Publica
Municipal através do Comité Interdiscipiinar de Prolegiio de Dados com o
assessoramento @ acompanhamento da Secretana de Controée internc @ Procuradona
Geral do Municipio. abrird Processo Administrativo Disciplinar para apurago dos fatos
e imputagdo das responsabiidades, garantindo 208 possivess anvolvidos O principio
da ampla defesa e do contraditdrio

Paragrafo dnico - Apos & linalizacho do competente Processo
Adminstrativo Disciplinar instaurado, constatado possivel ato nocivo a administragio
publica que seja caracterizado como crime, o falo devera ser levado a autoridade
|udiciana para possivels Sanstes ovis @ criminais cablvels.

CAPITULO IX ﬂ

Disposigtes Finals
Pga Flonano Peota. n® 27, 1* Andar -~ Cemio - tabasaninha/SE. CEP 4826(-000 C?NP.IMFHP

13.008 1810001-82, e-mal il o D aabe 001 a0 gy b i
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Art. 29 - Cabera ao Comilé Interdisciplinar de Proteciio de Dados discorrer

& deciow sobre atos complementares para o bom funcionamento & andamento dos
trabalhos a serem realizados

Art. 30 - Esta Portaria enfrard em vigor na dala de sua assinatura, sendo
condiglo de vaidade a publicaciio resumida no Didro Oficial do Municipio - Poder
Executivo até o ulbmo dia utl do més seguinte ao da assinatura, conforme arigo 3°
paragrafo dnico da Lei n® 804 de 13 de maio de 2013

Art. 31 - Revogam-se as disposighes em conbrrio.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ITABAIANINHA, ESTADO
DE SERGIPE, EM 20 DE SETEMBRO DE 2024.

DANILO ALVES DE ALHO
Prefeito Muny

P Condin Aitg Tremese
ANTONIO'CARLOS SILVA MENEZES
Superintendente de Transportes & Transito

thmkﬁﬁi E:a{; o Mo Do
ELIJANE R 0 DOS SA

Gestora Interina do Fundo ﬂunlclnl de Assysténcla Soclal

w P
LICIA LIMA FONSECA

Gestora do Fundo Municipal de Sagde

%

Pca Flonano Peucto, n® 27, 1° Andar — Certro - IM“ELCEP‘Q?DOMO CNEIMF n*
13 066 181/0001-02, -malt oot 0niefdiat 2 b G0N |
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ANEXO |
INSTRUGCAQ NORMATIVA 12024

Os dados a serem anonimizados no Processo Publicitagso des Dados em
conformigade com o Arigo 10 desta instrucdo Normativa obedecardo 8 segunte
padronizacao:

Quanto ao Enderego:
Ris X000

Quanto ao ndmero da casa:
N* 2200

Quanto ao CPF.
123 JOOL XXX ~ 45

Quanto ao RG:
123 XXX XXX - X SSP/SE ou outro Orpéo expedidor

Quanto ao Titulo de Eleitor:
N® de Insenclio XOO0X 1234 X000

Quanto ao NIS/PIS:
123 XO0K XXX 45

Quanto ao cartao SUS:
XOUK 12348 X000 5678

Quanto aoc numero do telefona:
(2X) 1234 — XX XX

Quanto ao E-mail:
XXXXX @hotmail com

Quanto aos dados bancarios
N* afou nome da Agéncia. X000

Tipo de Comta: XXX
N* da Conta: XOOO0-X /‘l

Em caso de duvidas sobre outros dados que possam ser anommizados, oS
Operadores deverBo seguir as onentagbes do Encarregado, com fins de manter &

Poa Florino Peixota, #° 27, 1% Andar - Centre - ImmmwbE CU’ 49:290000 CNP A

13008 181000182 e-mal ;i ™
1' ::
l'. .
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seguranga e padronizagio pelas equipes em desanvolvimento @ operacionalizacio
dos trabaihos.
ANEXO
INSTRUCAD NORMATIVA 12024

TERMO DE RESPONSABILIDADE REFERENTE AO
TRATAMENTO DE DADOS PELO SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL

Eu . . CPF
n* , Servwdar Pablica do Municipio de ltabalaninha/SE, no cargo
fungao . lotado na Secretaria Municipal de

, declaro para os devidos fins que lomei conhecimento
das regras estabelecidas através da Lel Geral de Protecao de Dados - LGPD, bem
como das demals regras relativas @ seguranga da mformacao adotadas pelo Municipio
de ltabalamnha/S5E no gue concerne a em especial. guardar sigllo acerca dos dados
pessoais o dos relativos aos processos administrativos aos quais tiver acesso,
em razdo das minhas atividades laborais, nfio os utllizando para qualquer outro
fim que néo a consecugdo da atividade piblica, assim como a fazer uso
adequado dos recursos tecnolégicos que estiverem a minha disposicio, vindo
a garantir a protecio dos dados por mim utilizados, sob pena de incorrer nas
sangdes previstas na Lel Geral de Protegio de Dados (lel 13709/2018) & com a
Lel de Acesso a Informacdo (ke 12527/2011) e ainda, possivels sangdes
administrativas, clvis efou criminais.

Habalaninha/SE, de do

Nome do Servidor

Y

\

13 008 181000182, e-mad gopinete S taan ha, 3¢ QT ﬂ-

Fpa Flonano Peaxato, n* 27 1° Asdat — Cantio - Nebaissnha/SE, CEP 49090-000 CWMM
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ANEXO NI
INSTRUCAO NORMATIVA /2024,

TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Este documento visa registrar a manifestacao livre, informada e inequivoca
peda gual o Trular (ou seu Representante Legal) concorda com o tratamento de seus
dados pessoais para falidade especifica, em conformidade com a Les n® 13.708 -
Led Geral de Protecio de Dados Pessoals (LGPD).

TITULAR
MNome Pessoa Fisica ou Razio Socal

O ttular dos dados CONSENTE E SOLICITA gue o Municipio de
ltabawninha/SE. stravés do seu representante legal (Controlador) adote as medidas
administratvas legais, referenies ao tratamento de meus dados pessoais, bam como
realize o tratamento desies dados. envolvendo operagbes como as que se referem o
coleta, produgdo, recepgao, classficacio ulizacho, acesso  reproducac,
transmissio. distribuicio. publicagéo, procaessamento, arquivamento,
armazenamento, eliminagiio, avaliagdo ou controle da nformagio. modificagio
comunicagdo, transfer@ncla, difusdo ou extragdo em conformidade com a Lei
17 T08/2018 (LGPD)

|. Dados Pessoais
O Controlador fica sulprnzado a tomar decisdes & realzar tratamenio
referente acs sequintes dados do Titular:

« Os dados pessoais fornecides, (als como. nome, identidade, CPF, endereco,
telefone & e-mail (se pessoa fisica) ou razdo social, inscrigbes municipal,
estadual & federal, CNPJ, cedidbes (se peasoa |uridica).

Imagem/Voz do Titular

« Cutras informagdes do Titular que necessitem de protecac dos dados

PESE0AIs

2 Finalidades do Tratamento dos Dados
O tratamento dos dados pesscals listados neste termo lem as seguinies
finaldades. :

Pa Flanana Pesatn, 1 27, 1° Andar - Centra - iabaianinha/SE, CEP 46200.000, CNSJMF r# L7 |

13 098 181000182, e-mak =cnated wbakaninha g gowhs
i »
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« Possibiltar que o Controfador identifique e entre em contato com ¢ Tilular dos
dados para fins de relacionamento pubico e social.

« Possibilitar de forma segura a realizacio de estudos por drgiio de pesquisa,
garantida. sempre que possivel a anonimizagao dos dados pessoals

+ Possibilitar que o Controlador elabore contralos, convénios, lermos de
cooperagdo, decretos. porfanas efou quasquer outros  documenios
necessinos, garantindo a protecho dos dados pessoals.

i Operacionalizagio de Dados
O Controlador fica autonzado a operacionakzar os dados pessoais do
Titular através dos seus operadores de ratamento de dados, observando 0s
principlos & as garantias estabelecidas pela Lei n” 13 T0H2018 (LGPD)

4 Seguranga e responsabilizacio dos dados
O Controlador responsabiliza-se pela manulen¢ao de medoas de
seguranga, ecnicas @ administralives aplas a proteger o8 dados pessoas de acess50s
naoc autonzados e de situactes acdentals ou ilicias de destruiGho, perda, alteracio,
comunicagio ou qualquer forma de ratamento inadequads ou ilicilo em conformedade
com o Art, 48 da Lei n® 13.708/2018 (LGPD).

4 Direitos do Tiular

O Thular tem direito a obler do Condrolador, em relagdo aos dados por ele
Iratados, & qualquer momento e mediante requermento formal (escrito) | -
confirmagso da exieténcia de tratamento. |l - acesso aos dados; |l - corregao de dades
incompletos, inexalos ou desatualizados, |V - anonimizagdo, blogueio ou eliminagao
de dados desnecessancs, excessvos ou Watados em desconformidade com o
desposto na Led n* 13.708, V - portatxlidade dos dados a oulro fornecedor de servigo
ou produto, mediante requisicio expressa, de acordo com a regulameniacdo da
sutondade nacional, observados os segredos comercial e industrial, V1 - eliminacao
dos dados pessodais ratados com o consentimento do btular, exceto nas hipiteses
previstas no art. 16 da Let n® 13,708, VI - Informagao das enbidades publcas e
privadas com as quais o controladar realizeu use compartiihado ce dados Vil -
informagdo sobre a possibilidade de nd3o formecer consentimento e sobre as
consequéncias da negativa, |X - revogacio do consentimento. nos termos do § 5% do
art B* da Lein® 13.709

& Término do Tratamento dos Dados

Em conformadade com o Artigo 18 da Lel n* 13, 70602018 (LGPD), os dados
pessoais serao elimnados apos o ténmino de seu tratamento, no dmbio e nos limites
tecmicos das atividades, autorzada a conservagao para as seguintes finaldades y\

| - cumprimento de obrigagao legal ou reguiatona pelo contrelador,

Pga Flonano Pexoto, m® 27 1% Andar — Certro - Itabsisnnha'SE, CEP 40200-000, CNPIMF
13068 181000182, e-mas gatsneledhiabaannha se goy bt *
W)
e
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Il - Estudo por Grgdc de pesquisa garanhda, sempre que possivel a
anonmIzacio dos dados pessoals,

IIf - transferéncia a ferceino, desde que respettados os requisitos de iratamento
de dados dispostos nesta Lei. ou

IV « Uso exclusivo do controlador, vedado seu acesso por lercero, e desde que
anonkmizados os dados

ltabaiarvnha/SE de de

Assinatura

Pza Fionano Peioto. n* 27, 1* Andar ~ Centro - Rabaaninha/SE, CEP 48280-000, CNP JMWF * 'n
13 098 1R 10001-82 e-mal jal Y ratsaa ' |
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