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PORTARIAN'13 82024
DE J { DE MA|O DE 2024.

Designa servidores públicos municipak para
exercercm as funções de Gestor e Fiscais de
Contratos.

CONSIDERANDO que, conforme estabelecido no artigo 115, capuq no ârt. 169, inciso l, da Lei n"
14.133121, da Lei Municipal n" 1.140 de 27 de dezembro de 2023 e no Decreto Municipal no I l5 de l9
dejaneiro de 2024, cabe ao Poder Público acompanhar e fiscalizar a execução dos contratos celebrados,
por meio de representantes da Administração devidamente designados;

CONSIDERÂNDO a necessidade de os órgãos públicos manterern gestores e fiscais formalmente
designados, çnr meio de portari4 durante toda a vigência dos contratos celebrados pela entidade,
conforme o Decreto Municipal n' 11512024.

RESOLVE:

Art. lo. Designar os seguintes servidores paÍa exercerem as funções de Gestor e Fiscais do Contrato
n' 373 12024, decorrente do Processo Admiristrativo no 0l 12024, PregÁo Eletrônico n" 0l 12024

Parágrafo único. Constituem-se como dados complementares

Titulâres:
Gestor de Contrato: MARIA VALDILf,NE DE JESUS SAÀITOS. matrícula n' 4325
Fisca.l Técnico: JOSEFA KARINE DOS SA]\[TOS. matrícula n' 5157
Fiscal Ad:ninistrativo: JOSf,FA PATRICIA COSTA CARDOSO !'IDAL, matrícula n' 68O
Substitutos /Suplentes:
Gestor de Conhato: PAULO JUAIr{ SOARES SANTOS, matrícula no 5190
Fiscal Técnico: ADENIA SOUSA SANTOS, matrícula n" 1765
Fiscal Administrativo: YASMIN ALVES DOS SANTOS FERREIRA, matricula n'5160

d

c I
Praçâ Eloriano Peixoto n'27, 1'Andar, Centro, ltabaianinha/SE, CNPJ 13.098.18V00O1-82, Tel l79l354+7297

Contratado Obieto do ContÍato Vigência do Contrato
LIMÂ DOS O presente conúato tem por

objeto a contratação de pessoa
jurídica para prestação dos
serviços de locação de som
pequeno poÍte, paÍa daÍ supoÍe
ao evento ern homenagem ao
dia das mães a ser realizado nas

Escolas Municipais Pedro
Alves de Mac€do, Santa Joana
D'arc e Joaquim Silveira
Vilanova neste município. ATA
de Registro de Preço no

0612024. Pregão Eleüônico n'
0t t2024

O prazo de viqência do
presente contrato será de
06 (seis) meses, contados a
partir da data de sua
assinatu ra.

Homepage www'itebaianinhe.se.Íovbr

O Prefeito Municipal de ltabaianinha, Estado de Sergipe, no uso de suas atribuições legais e nos termos
da Lei Orgânica do Municipio, conjuntamente com as disposições da Lei Federal no 14.133, de 0l de

abíl de 202 I (Lei de Licitações e Contratos), Decreto Federal n" ll .246, de 27 de outubro de 2022 e do
Decreto Municipal n' 115 de l9 dejaneiro de 2024.
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DAI'ID
SANTOS.
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Aí. 2'. As atividades de gestão e fiscâliza9ão da execução de conÍatos sào atribuídas ao gestor do
conÍato, auxiliado pela fiscalização tecdca e administrativa, de acordo com as disposições a seguir:

I - A gestão da execução do contrato envolve coordenar atividades relacionadas à fiscalização técnrca e

administrativ4 pÍeparação processual, documeÍltaÉo paÍa o Setor de Contrâtos, enúe ouÍos;
IJ - A fiscalização técnica compreende o acompalhamento do contrato para avaliar a execução conforme
estipulado, verificando quantidade, qualidade, tempo e modo de execução;
III - A fiscalização administrativa engloba o acomparúamento dos aspectos administrativos do conhato,
incluindo obrigações previdenciiárias, fiscais e trabâlhistas.

Art 3'. Caberá ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial:

I - coordenaÍ as atividades relacionadas à fiscalização técnica e administrativ4 de que dispõe os incrsos
Il e lll do artigo 7 do Decreto Mun icipal no 11512024;
lI - emitir decisão sobre todas as solicitaçôes e reclíxrações relacionadas à execução dos contraÍos, no
prazo máximo de até I (um) mês, contados da instrução do requerimento, ressalvados os requerimentos
manifestamente impeÍtinentes, meramente protelatórios ou de nenhum interesse para a boa execução do
conÍato;
III - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contÍato, ou dos tsrceiros contratados, de todas
as ocorrências relaeionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, inforrnando, se for o caso, à

autoridade superior aquelas que ulúapassarem a sua competência;
IV - acompanhar a maÍlutenção das condições de habilitação da connatada para efeito de ernpeúo de

despesa e pagamento, devendo anotaÍ no relatório de riscos eventuais problernas que obstarern o fluxo
normal da liquidação e pagamento da despesa;
V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalização do contendo todos os ÍegistÍos
formais da execução no Histórico de Gerenciamento Contrato, a exonplo da ordern de serviço, do
registro de ocorrências, das pronogações contratuais, elaborando relatôrio com vistas à necessidade, ou
não, eventuais adequagões ao conÍato paÍa que atenda a finalidade da Administração;
YI - coordenaÍ os atos prepaÍatórios à insrução processual e ao envio da documentação pertinente ao
setor de contratos para formalização dos procedimentos de que dispõe o inciso I do artigo 70 do Decreto
Municipal no 115D024,
VII - estabelecer pÍazo Íaz.oável para comunicar à autoridade competente o término dos contrâtos, em

caso de nova conÍatação ou prorrogação, visando à solução de continuidade;
VIII - constituir relatório final, de que trata a alínea "d" do inciso VI do §3 do artigo 174 da Lei no
l4.l33ll2}2l, com as informações obtidas durante a execução do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Administração.

§l'. Para fins do disposto no inciso I[ do caput deste artigo, considera-se instrução do requerimento a
recepção da solicitâção/Íeclamação do pedido e protocolo do procedimento. sem quaisquer pendàcias,
já devidamente regularizado e instruído à Íamitação, após a realização de diligfucias porventuÍa
necessárias para complementação, regularização e/ou inclusão de documentação imprescindivel.

§2'. Para fins do disposto no inciso VII do caput deste artigo, considera-se prazo razoável, no caso de
termino dos aontratos para nova contrâtação, o período mínimo de 4 (quatro) meses aÍltecedentes ao seu

termo e, no caso de prorrogação, o período minimo de 2 (dois) meses antecedentes à continuidade,
ambos contados a partir da data do instrumento.
Aú. 4". Cabe ao fiscal técnico do contÍato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu

substituto, em especial:
l- prestff apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informações pertinentes
à suas competências;
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II - ânotaÍ no Histórico de Gerenciamento do Contrato todâs as ocorrências relacionadas à execução do
contrato, determinando o que for necessii,r'io para a regularizagão das faltas ou dos defeitos observados;
III - emitir notificações paÍa a correção de rotinas ou de qualquer inexatidão ou irregularidade
constatada em desacordo com a execução do conÍato, determinando prazo para a corrêção;
lV - informar ao gestor do contrâto, em tempo hábil, a situação que demandar decisão ou adoção de
medidas que ultrapassem sua competônci4 parâ que adote as medidas necessárias e saneadoras, se for
o cztso;

V - comunicar imediataÍnente ao gestor do contrato quaisquer ocorrências que possa inviabilizar a
execução do contrato nas datas aprazadas;
VI - fiscalizar a execuçâo do conüato, para que sejam cumpridas todas as condigões estabelecidas na
avenç4 de modo a ÍsseguraÍ os melhores resultados pra a A&ninistração, conferindo as notas fiscais e

as documentações exigidas para o pagamento, e, após o recebimento provisório, encaminhar ao gestor
de contrato, para ratificação;
VII - comunicar o gestor do contrato, no prazo estabelecido nos teÍmos do panárgrafo 2', no artigo 3'
desta Portariq o termino do contrato sob sua responsabilidade, no caso de nova contratação.

Art 5'. Cabe ao fiscal administativo do conÍato e, nos seus afâstamentos e impedimentos legais, ao
seu substituto, ern especial:

I - prestaÍ apoio téorico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informações pertinentes
às suas competências;
II - verificar a manutenção das condições de habititação da contratada; e
III - examinar a regularidade no recolhimento das contribuições fiscal, trabalhista e previdenciária, alán
da observância e cumprimento de normas, determinações e preceitos legais, gerais ou espe+íficos e, em
caso de descumprimento, observaÍ as regras da legislação pertinente.

Art 6'. Caberá ao fiscal setorial do contrato e, nos s€us afastaÍnentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto exerc€r as atribuições de que tratam o art. 4" e do aÍ. 5'.

Art 7'. O recebimento provisório ficará a cargo do fiscal técnico e o recebimento definitivo, e respectivo
ateste, do gestor do contrato ou, se for o caso, de comissão a ser designada pela autoridade competente.

Art 8'. Além das atribuições nesta Portaria instituídas o Gestor de Contrato e seus Fiscais auxiliares
deverão observar os dispostos no Termo de ReÊrência e dernais instrumentos de formalizaçâo da
contratação púbüca nos quais serão responsáveis pelo seu gerenciaÍnento e fiscalização.

Art 9'. O gestor de contratados e os fiscais serão auxiliados pelos órgãos de AssessoÍamento Juridico
e de ConÍole lntemo, que fomecerão suporte para prevenir riscos na execução do contrato, inclusive
normativos intemos que deverão ser seguidos em conformidade.

Esta Portaria entraÍá em ügor na data de sua assinatur4 sendo condição de validade a pubücaçâo
resumida no DiáLrio Oficial do Município - Poder Executivo até o último dia útil do mês seguinte ao da
assinaturÀ conforrne artigo 3", panágrafo único, da Lei n'904 de 13 de maio de 2013.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO DO MTINICÍPIO DE ITABAIANINHA, ESTADO DE
SIIRGIPE, EM.K Df, MAIO DE 2024.

»»
Danilo Alves de C

Prefeito

g
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Ciente:

,"ffi oe Jesus sanúos, matrícula n' 4325

Gestor do Contrato - Titular

) , t./ [l -' -t-.'-lüD{L KaXr nr c{c: lx>nltx
JolSa KÀrirê doi Santos, matricula n' 5157

Fiscal Técnico do Conaato - TitulaÍ

,€Nets.- P"ç;^-.- g€a§-.^- 6-xÀo'o \üé-U
u JoseIa Patricia Coso Cardoso Videl, matricula no 681)

Fiscal Adminisrativo do Contrato - Titular
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Paulo Juan Soarcs Santos, matrícula no 5190

GestoÍ do Contrato - Suplente

ldtr"^ 6a"^a 5",tt"1
/Adenia Sousa Sentos, matricula no 1765

Fiscal Técnico do Contrato - Suplente

Yaram"u,. JArr' e" *&o &.**
'Yasmin Alves Dos Santos Ferreira, matricula no 5t60

Fiscal Adminisrativo do Contrato - Suplente


